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Innledning

Dataregistreringen av den kommunale folketellingen i Kristiania og Aker i 1923 er et samarbeidsprosjekt mellom Oslo kommune Byarkivet og DIS-Oslo/Akershus-KROA. For slektsgranskere i og utenfor DIS-Norge er det et økende behov for systematisk innsamlede og lett tilgjengelige personopplysninger for perioden mellom folketellingen i 1900 og den tiden da de flestes muntlige kilder ”starter”, ofte rundt 1930. For Oslo, med stor befolkning, mange menigheter/kirkebøker og mye flytting blant folk, er behovet spesielt stort. For Byarkivet gir dette prosjektet gode muligheter til å gjøre deler av sitt arkivmateriale og sine tjenester bedre kjent for et stort publikum. Det oppnås gjennom utlegging av denne folketellingen som en søkbar database i Digitalarkivet og som skannede bilder på eget nettsted.

Det ble gjennomført kommunale folketellinger i Kristiania/Oslo årlig i perioden 1867-1954 (unntatt i årene 1900, 1911, 1930, 1944, 1945 og 1950). Tellingslistene fra 1883 + 1899-1954 er bevart i Byarkivet. Året 1923 ble valgt ut for dataregistrering fordi det lå i nærheten av 1920 (da det ble gjennomført en statlig folke​telling som etter statistikkloven av 1907 ikke vil bli allment tilgjengelig før i 2021), og fordi det samtidig ble gjennomført en kommunal folketelling i det omkringliggende Aker herred.

Registreringsprogrammet RHDReg1923 er utviklet vederlagsfritt av Registreringssentral for historiske data (RHD) ved Universitetet i Tromsø. Programutvikler har vært Trygve Andersen. RHD og Trygve Andersen takkes med dette for sitt generøse bidrag. RHD vil etter prosjektets avslutning få en kopi av det registrerte materialet for å tilrettelegge det for forskningsbruk.

Mesteparten av denne veiledningen er hentet fra eller basert på rapporten  Histform — Norsk standard for registrering og utveksling av nominative folketellingsdata for årene 1865 - 1910 (Tromsø, februar 1995), og spesielt de delene i denne som gjelder folketellingen i 1910 i byene. Hoved​grunnen til dette er at dataene fra den kommunale 1923-tellingen skal kunne utnyttes data​maskinelt sammen med, eller i det minste med den samme programvaren som, de statlige tellingene fra 1865-1910. Dette gjelder både for utlegging av dataene for søking i Digital​arkivet og for utnyttelse av dataene som grunnlagsmateriale for forskning innenfor ulike disipliner. Men veiledningen er selvsagt også tilpasset særtrekk ved og konkrete rubrikker i tellingsskjemaene fra 1923. I tillegg er det tatt hensyn til at tellingen også skal tilbys brukerne i skannet versjon. For dette formålet trengs toveis henvisninger mellom det registrerte (digitalt transkriberte) og det skannede materialet. Slike henvisninger oppnås gjennom registrering av arknummer.

Hoveddelen av veiledningen beskriver hvordan selve dataregistreringen, dvs. den digitale transkriberingen (avskrivingen) av opplysninger fra kildekopiene til feltene i skjemaene på dataskjermen, skal foregå. Men også installasjon av og andre funksjoner i registrerings​programmet og det praktiske opplegget for registreringsprosjektet beskrives.
Endringer og tilføyelser i veiledningen etter versjon 2 (04.02.2005), er markert med rød tekst.

Installasjonsveiledning for registreringsprogrammet
RHDReg1923
Selve registreringsprogrammet RHDReg1923 består av to filer, nærmere bestemt programfilen RHDReg1923.exe og databasefilen Bunke000.mdb. Sistnevnte er en Microsoft Access-database.

For at programmet skal virke må programmodulen Microsoft .NET Framework v. 1.1 være installert på maskinen. Denne modulen kan lastes ned gratis fra Microsofts nettsted, der den ligger i to versjoner, filen dotnetfe.exe for engelskspråklig versjon av Windows, og filen dotnetfn.exe for norskspråklig versjon av Windows. Modulen kan installeres under følgende versjoner av Windows: Windows 98, Windows ME, Windows NT 4.0 SP 6.0a, Windows 2000, Windows XP og Windows Server 2003. Windows 3.x og Windows 95 kan altså ikke benyttes, og foreløpig heller ikke Mac- eller Linux-maskiner.

På maskiner som kjører Windows98, Windows ME, Windows NT og Windows 2000 må også modulen Microsoft Data Access Components (MDAC) v. 6.0 eller høyere være installert. Også denne kan lastes ned gratis fra Microsofts nettsted. Filen for v. 8.0 heter MDAC_TYP.EXE.

Under og etter oppstartkurset 5. februar 2005 får alle registratorer i prosjektet utdelt/tilsendt en CD-R som inneholder de fem ovennevnte filene. Ingen filer trenger altså å lastes ned fra Internett (Microsoft). Ved hjelp av denne CD-en installeres og klargjøres registrerings​programmet slik:

1. Hvis du på din PC har operativsystemet Windows 98, Windows ME eller Windows NT 4.0, må du (hvis det ikke er gjort tidligere) installere MDAC-komponenten. Ved hjelp av Windows-utforskeren kopierer du filen MDAC_TYP.EXE fra CD-platen til en fritt valgt katalog under C:\Programfiler (engelsk Windows: C:\Program Files). Dobbeltklikk deretter på filnavnet MDAC_TYP.EXE og følg instruksjonene og anbefalingene på skjermen (hvis du ikke er dataekspert) til modulen er på plass.

2. Kopiér så enten filen dotnetfn.exe (hvis du har norsk Windows-versjon) eller filen dotnetfe.exe (hvis du har engelsk Windows-versjon), ikke begge!, til en fritt valgt katalog under C:\Programfiler (engelsk Windows: C:\Program Files). Dobbeltklikk deretter på filnavnet dotnetfn.exe (eller dotnetfe.exe) og følg instruksjonene og anbefalingene på skjermen (hvis du ikke er dataekspert) til .NET-modulen er på plass. Dersom du på forhånd har en tidligere versjon enn 1.1 av .NET Framework på din maskin, må denne avinstalleres før installasjon av dotnetfn.exe eller dotnetfe.exe.
3. Ved hjelp av Windows-utforskeren oppretter du så en prosjektkatalog med navn (f.eks.) Kristiania 1923 på ditt brukerområde (som regel kalt Mine dokumenter / My documents) på harddisken. Kopiér så filene RHDReg1923.exe og Bunke000.mdb til denne katalogen fra CD-platen. Registreringsprogrammet trenger ikke noen installa​sjon, det startes direkte ved å dobbeltklikke på filnavnet RHDReg1923.exe. Hvis du vil, kan du opprette en snarvei til denne filen og legge den på Skrivebord (Desktop).

4. VIKTIG: Databasefilen Bunke000.mdb er en tom databasemal, og skal ikke brukes til å registrere data i! Den skal kun brukes til å lage databasekopier for de kilde​bunkene du skal registrere. Hvis du f.eks. har fått tildelt bunke nr. 043, lager du deg en kopi av Bunke000.mdb og gir den navnet Bunke043.mdb. Dette gjør du i Windows-utforskeren ved å klikke én gang på Bunke000.mdb, lage en kopi av den med CTRL-C, legge kopien Kopi av Bunke000.mdb på samme katalog med CTRL-V og til slutt navne denne kopien om til Bunke043.mdb. Den sistnevnte filen er den du skal registrere data i, mens Bunke000.mdb skal forbli urørt til neste kopiering.

Når det senere blir klargjort nye versjoner av registreringsprogrammet og databasemalen (etter feilretting), vil disse bli lagt ut for nedlasting fra http://www.kroa.net/kroa/kraft1923/ . Som oftest vil det være nok å erstatte den gamle program​filen med den nye og ta denne i bruk direkte, men det kan noen ganger også være nødvendig å bytte ut databasemalen Bunke000.mdb. I så fall vil det bli gitt egen veiledning om dette.
Praktisk opplegg for registreringsarbeidet

Etter at registreringsprogrammet RHDReg1923 og andre nødvendige programmoduler er plassert/installert på den PCen som du vil bruke til registreringen (se forrige kapittel), vil arbeidsstegene for deg som registrator være som følger:    (for korrekturlesere, se punkt 6-8)

1) Anskaffelse av kildekopier for registrering
Papirkopiene av tellingsskjemaene fra 1923 er delt inn i passende registreringsbunker på ca. 300 ark. Hver bunke har et tresifret nummer, f.eks. 043. En bunke vil typisk dekke en gate eller et antall hele gårder/hus i en gate. Det anbefales sterkt å lage hull på venstre side av arkene med en hullemaskin, og plassere dem i en bred ringperm. Registratoren må da skaffe seg en slik ringperm selv, men permen kan gjenbrukes for nye bunker. Dersom du deltar på oppstartkurset den 5. februar 2005, vil du bli tildelt din første registreringsbunke under kurset. Deretter skal registratorene primært selv hente nye bunker på DIS-Norges kontor i Ullevålsveien 1 (åpningstider: mandag, onsdag og fredag ca. 9-15) eller hos Oslo Byarkiv i Maridalsveien 3 (åpningstider: se  http://www.bar.oslo.kommune.no/default.asp ). Registratorer som ikke har mulighet til å hente kopibunker selv (fordi de er lite mobile eller bosatt langt utenfor Oslo), kan etter avtale få bunkene tilsendt i posten fra KROA. (Men KROA har ikke mulighet til å sende alle kopibunker i posten p.g.a. portoutgiftene.) 

2) Registreringsforberedelser
Se punkt 4 i forrige kapittel. På katalogen Kristiania 1923 skal du altså lage en kopi av databasefilen Bunke000.mdb med navn Bunkennn.mdb, der nnn er nummeret på den anskaffede bunken med kildekopier, f.eks. Bunke043.mdb .

3) Grunnregistrering
Registreringsprogrammet startes som nevnt over ved å dobbeltklikke på filen RHDReg1923.exe i Windows-utforskeren, eller på det (evt.) tilhørende programikonet på Skrivebordet. Først kommer det da opp en dialogboks med tittelen Velg registre​ringsdatabase, der du velger den databasekopien du lagde under punkt 2 ovenfor. Deretter følges i detalj registreringsveiledningen for 1923-tellingen (se side 21).

4) Eksport av databasen til tekstfil (også sikkerhetskopi)
Når bunken med kildekopier er ferdig registrert, bruker du eksportfunksjonen i RHDReg1923 til å produsere en tekstfil med de registrerte dataene. Denne filen skal ha navnet Bunkennn.txt, der nnn er bunkenummeret, og skal ligge på den samme katalogen på disken som mdb-filen. Dette ivaretas automatisk av eksportfunksjonen. Husk å avslutte registreringsprogrammet og starte det opp igjen rett før du produserer denne endelige eksporten, så er du sikret at alle poster kommer i riktig rekkefølge i eksportfilen! Den eksporterte txt-filen er vesentlig mindre enn mdb-filen, og egner seg for ulike typer forsendelse. Ta samtidig en kopi av dokumentasjonsfilen Bunke000.rtf på den samme katalogen, gi kopien navnet Bunkennn.rtf, åpne den i MS Word eller MS WordPad, og fyll ut skjemaet med aktuelle opplysninger om registreringsarbeidet.
          Eksportfunksjonen kan du med fordel også benytte til å produsere sikker​hetskopier (backup) av databasen  under registreringens gang, f.eks. etter hver dags registrering eller enda oftere. Backup-filer bør du lagre på en annen databærer enn på PCens harddisk, f.eks. på disketter eller en flyttbar minnebrikke.

5) Innlevering av data og kildekopier
Etter at en bunke er ferdigregistrert, skal både eksportfilen, dokumentasjonsfilen og kopibunken returneres til DIS-Oslo/Akershus-KROA. Eksportfilen Bunke043.txt (f.eks.) og doku​mentasjonsfilen Bunke043.rtf skal primært leveres på diskett sammen kopibunken til DIS-Norges kontor i Ullevålsveien 1, eller sekundært til Oslo Byarkiv i Maridalsveien 3. (Da kan du også få med deg en ny kopibunke hjem.) De to filene kan alternativt sendes som e-postvedlegg til kraft1923@oa.disnorge.no eller på diskett i posten til DIS-Oslo/Akershus-KROA, Ullevålsveien 1, 0165 Oslo. Også kildekopiene kan da sendes i posten til ovennevnte postadresse. Avsenderen må dekke portoen. Du må ikke slette filene (f.eks.) Bunke043.mdb, Bunke043.txt eller Bunke043.rtf på din PC før tidligst 3 måneder etter at de to sistnevnte er innlevert, eller helst ikke før hele prosjektet er avsluttet.
          Etter mottak av disse sendingene vil DIS-Oslo/Akershus-KROA produsere en korrekturutskrift av de registrerte dataene.

Punkt 6-8 nedenfor gjelder kun for dem som skal lese korrektur på folketellingsmaterialet.

6) Anskaffelse av korrekturutskrift og kildekopier for korrekturlesing
Korrekturleserne skal primært selv hente korrekturutskrifter av en registrert bunke kildekopier og den tilhørende kopibunken på DIS-Norges kontor i Ullevålsveien 1 (åpningstider: mandag, onsdag og fredag ca. 9-15) eller hos Oslo Byarkiv i Mari​dalsveien 3 (åpningstider: se  http://www.bar.oslo.kommune.no/default.asp ). Korrekturlesere som ikke har mulighet til å hente kopibunker selv (fordi de er lite mobile eller bosatt langt utenfor Oslo), kan etter avtale få bunkene tilsendt i posten fra KROA. Når korrekturleseren har hentet/mottatt korrekturpakken, kan de to bunkene i denne gjerne settes inn i hver sin ringperm for å holde orden på arkene. Permene kan gjenbrukes for nye bunker. 

7) Korrekturlesing
Korrekturlesingen utføres av én eller to personer. Hvis de er to, leser den ene personen høyt fra  kildekopien, mens den andre sammenligner med det som er registrert (korrektur​utskriften). Aldri motsatt vei! Uoverensstemmelser (ut over rene bagateller) markeres med rød penn på korrekturutskriften. Også når korrekturlesingen utføres av kun én person, er det viktig at det leses fra kildekopien og sammenlignes med korrekturutskriften.  NB: Korrekturlesere trenger ikke registrerings​programmet RHDReg1923, ei heller PC i det hele tatt!

8) Innlevering av korrekturliste og kildekopier
Etter at en bunke er ferdig korrekturlest, skal både kopibunken og korrekturutskriften returneres, denne gang primært til Oslo Byarkiv. Dette gjøres helst direkte i Maridalsveien 3 i åpningstiden, eller ved postsending til Oslo kommune Byarkivet, Maridalsveien 3, 0178 Oslo. Sekundært kan bunkene også leveres på DIS-Norges kontor i Ullevålsveien 1. Husk uansett å fylle ut og legge ved det medfølgende dokumentasjons​skjemaet med aktuell informasjon om korrekturarbeidet.
          Etter mottak av disse sendingene vil en frivillig person med arbeidsplass i Byarkivet i konsultasjon med kilden (enten originalen eller mikrofilmversjonen) vurdere og i de fleste tilfeller korrigere de feilene som korrektur​lesingen har avdekket. Dette gjøres etter at eksportfilene fra registreringen er oversendt fra DIS-Oslo/Akershus og re-importert i RHDReg1923. Samtidig vil de opplysningene som registratorene har markert som usikre (ved hjelp av symbolene ?? eller @), bli sjekket mot kilden og eventuelt korrigert. Etter at dette opprettingsarbeidet er gjennomført, er datafilene ferdigstilte og klare for bruk, først og fremst for utlegging i Digitalarkivet.
Hjelp og informasjon via Internett

I forbindelse med prosjektet Kristiania folketelling 1923 vil det bli opprettet web​sider med aktuell informasjon på to nettsteder;
både hos Oslo Byarkiv http://www.bar.oslo.kommune.no/ for det allmenne publikum og hos DIS-Oslo/Akershus-KROA http://www.kroa.net/kroa/kraft1923/ for prosjektdeltagerne. Fra sistnevnte nettsted vil det også være mulig å laste ned siste versjon av registreringsprogram​met, databasemalen, dokumentasjonsskjemaene, registrerings​veiledningen osv.

Spørsmål om eller problemer med registrerings- eller korrekturarbeidet kan rettes/meldes til e-postkontoen kraft1923@oa.disnorge.no . Meldingene vil bli besvart fortløpende, og spørsmål/ svar og informasjon som antas å være nyttig for flere, vil bli lagt ut på en eller flere FAQ-sider på KROAs nettsted.

Tilsvarende kan spørsmål om eller problemer med registreringsprogrammet RHDReg1923 rettes/meldes til e-postkontoen rhdreg1923@oa.disnorge.no . Spørsmål/svar og informasjon som antas å være nyttig for flere, vil også her bli lagt ut på en FAQ-side på KROAs nettsted.

Registreringen av Kristiania folketelling 1923 kan gjerne også tas opp som et eget emne under Kilderegistrering på Slektsforum (http://www.dis-norge.no/slektsforum/ ).

FELLES REGISTRERINGSINSTRUKSER FOR FOLKETELLINGENE 1865-1910
(MED ENKELTE TILPASNINGER FOR KRISTIANIA 1923)
HOVEDPRINSIPP: 
Opplysningene gitt i kilden skal registreres kildetro, dvs. gjengis tegn for tegn i felt som tilsvarer kildens rubrikker.
          I praksis er det umulig å oppfylle dette kravet 100%. Noen grafiske symboler i kilden, f.eks. klammer og piler, kan ikke gjengis som sådanne i en datafil. Andre ganger er det hensikts​messig for den datamaskinelle utnyttelsen av dataene at opplysningene registreres i flere eller andre felt enn de som direkte tilsvarer rubrikkene i kilden. For å lette den videre bruken anbefales det også i noen tilfeller å foreta mindre, historisk ubetydelige standardi​seringer av selve opplysningene. I atter andre tilfeller kan opplysningene i kilden være så utydelige at de er vanskelige eller umulige å lese og dermed gjengi. Dette må markeres. Det samme gjelder over​strykninger, mangler og andre spesielle forhold i kilden.
          Alle avvik fra den absolutte kildetrohet må imidlertid foretas i kontrollerte og standardi​serte former. Det er derfor formulert og kommentert et antall regler som angir instrukser for dataregistreringen av folketellingene. Reglene nedenfor er felles for flere av tellingene, noen av dem også for flere av feltene. Registreringsinstrukser for enkeltfelt i hver enkelt telling er spesifisert sammen med beskrivelsen av registreringsformatene for denne tellingen (her: Feltstruktur og instrukser for dataregistrering av den kommunale ”Folketælling i Kristiania den 1. december 1923” på side 21).

GENERELLE INSTRUKSER
De følgende instruksene gjelder for de fleste feltene i samtlige tellinger. Mange av dem spesifi​serer bruk av ulike tegn og symboler for å markere spesielle forhold i kilden.

1)  Usikre opplysninger i kilden

Noen ganger kan en enkeltopplysning i en rubrikk i kilden være vanskelig eller nær umulig å tyde. Dette kan skyldes at kilden er blitt skadet, at blekket har falmet, at kopien av kilden er for dårlig, eller at registratoren ikke gjenkjenner det ordet som er skrevet.

Hovedregel: Dersom man ikke greier å tyde en eller flere bokstaver (eller et helt ord) i kilden, markeres dette med to spørsmålstegn ('??') i det aktuelle feltet. Dersom det er kun to mulige tydninger, kan begge alternativene registreres i feltet, atskilt med spesialtegnet '@'.

Presiseringer, unntak og eksempler:
          a)  Dersom en eller flere bokstaver inne i et ord er utydelige, plasseres spørsmåls​tegnene på det problematiske stedet i ordet, f.eks. '??oline' eller 'Re??vold'. Er man usikker på hele ordet, kan man registrere sin tydning av ordet med spørsmålstegnene bakerst, f.eks. 'Fjorette??'. Er det ikke mulig å tyde noe av ordet, registreres spørsmålstegnene alene, altså '??'.

          b)  Man skal alltid markere usikre opplysninger med to spørsmålstegn, verken færre eller flere. Dersom man bruker bare ett, kan man ikke skille usikkerhetssymbolet fra tellerens bruk av spørsmålstegn. Dersom man bruker flere, f.eks. ett for hver bokstav man ikke kan tyde, blir ikke symbolet entydig tolkbart for datamaskinen.

          c)  Dersom det synes å være kun to mulige tydninger av en opplysning, benyttes altså alternativtegnet '@', f.eks. 'Sven@Joen' eller '1853@1858'. Om det er noen forskjell, plasseres det mest sannsynlige alternativet først. Det kan altså angis maksimum to alternativer ved bruk av dette tegnet.

          d)  Muligheten til å benytte usikkerhets- og alternativsymbolene '??' og '@' må ikke bli en "sovepute" for registratorene, slik at de ikke gjør sitt ytterste for å tyde opplysningene i kilden!

2)  Motstridende eller feilaktige opplysninger i kilden
Noen ganger kan en opplysning i en rubrikk i kilden være logisk uforenlig med en eller flere opplysninger i samme rubrikk eller i andre rubrikker. Andre ganger kan en oppgitt enkelt-opplysning beviselig være feil.

Hovedregel: Når to eller flere opplysninger i kilden er logisk uforenlige, markeres den opplys​ningen som mest sannsynlig er feil, med to utropstegn ('!!') bak den tvilsomme verdien. Beviselig feilaktige opplysninger markeres på samme måte.

Presiseringer, unntak og eksempler:
          a)  Eksempler: Dersom det i navnerubrikken står "Eva Olsdatter" og i familiestillings​rubrikken står "deres Søn", registreres den siste opplysningen som 'deres Søn!!'. 12.07.1928 som oppgitt fødselsdato i 1923-tellingen registreres som '12.07.1928!!'.

          b)  Man skal alltid markere antatt tvilsomme opplysninger med to utropstegn, verken færre eller flere. Dersom man bruker bare ett, kan man ikke skille feilsymbolet fra tellerens bruk av utropstegn. Dersom man bruker flere, blir ikke symbolet entydig tolkbart for data​maskinen.

          c)  Dersom det er usikkert hvilken av de motstridende opplysningene som er feilaktig, skal det i tillegg til bruken av utropstegn skrives en "egen merknad" om dette forholdet i merknadsfeltet.

          d)  Det er ikke registratorens oppgave å tolke og korrigere opplysningene i kilden, selv om det er opplagt at telleren har gjort en feil. Feil som oppdages skal bare markeres som beskrevet over. Det er imidlertid et viktig unntak: Feil oppgitt kjønn skal korrigeres på grunn​lag av den øvrige informasjonen om personen i kilden. Forholdet skal også dokumenteres i en "egen merknad" i merknadsfeltet. I kjønnsfeltet registreres symbolet '!!' (alene) når det ikke er mulig å avgjøre personens kjønn på grunnlag av den tilgjengelige informasjonen.

3)  Manglende opplysninger i kilden
Ofte står rubrikker tomme i tellingen. Dette kan skyldes at telleren ikke maktet å skaffe til veie den aktuelle opplysningen, at opplysningen ble uteglemt ved utfyllingen av skjemaet, eller at opplysningen rett og slett ikke var aktuell for en bestemt person, bosted e.a.
          Noen tellere unnlot for lettvinthets skyld å fylle inn opplysninger som skulle ha vært gjentatt for flere personer etter hverandre i listen (f.eks. etternavn eller ekteskapelig stilling). Den tomme rubrikken må da tolkes nærmest som utfylt med gjentagelsestegn (jf. punkt 4 nedenfor). I slike tilfeller snakker vi om "implisitte opplysninger". Implisitte etternavn skal registreres, se underpunkt h nedenfor.

Hovedregel: Dersom opplysninger mangler i en rubrikk i kilden, skal det tilsvarende feltet beholdes tomt under registreringen.

Presiseringer, unntak og eksempler:

          a)  Unntak 1: Noen få rubrikker i kilden er så å si alltid utfylt. Når disse derfor en sjelden gang ikke er fylt ut, kan det være viktig å gi brukeren av dataene informasjon om at denne opplysningen virkelig mangler i kilden, og at den ikke er uteglemt ved registreringen. Dette gjøres ved å plassere mangelsymbolet '!!' i det tilsvarende feltet. Markering av manglende opplysninger gjøres i følgende felt (og kun disse!):

          b)  Kristiania 1923: Menighet og Gatenavn_nr i BOSTED-skjemaet, Fornavn, Etter​navn, Fødselsdato, Fødested og Ekteskapelig stilling i PERSON-skjemaet.

          c)  Når det i kildens navnerubrikk står "Et udøbt barn" e.l., skal denne opplysningen registreres i merknadsfeltet. Blir fornavnsfeltet dermed stående tomt, fylles det isteden ut med mangelsymbolet '!!'.

          d)  Kristiania 1923: Dersom en person er oppført som midlertidig fraværende (bostatus 'mf.'), skal "antatt oppholdssted" være oppgitt. Dersom denne opplysningen mangler, plasseres mangelsymbolet '!!' i dette feltet.

          e)  Når en persons kjønn ikke er direkte oppgitt (gjelder for alle personer i Kristiania 1923), forsøkes dette bestemt på grunnlag av annen informasjon om personen. Er ikke dette mulig, registreres '!!'. Kjønnsfeltet skal altså alltid fylles ut. Jf. punkt 2d over.

          f)  Det er som regel ikke nødvendig å skrive noen "egen merknad" i merknadsfeltet dersom en rubrikk i originalskjemaet mangler opplysninger. Det må bare gjøres i ekstreme tilfeller, der f.eks. så mange opplysninger mangler at man i ettertid ellers kan få mistanke om at opplysningene har falt ut under registreringen.

          g)  Klargjøring: Dersom symbolet '!!' er registrert etter en annen verdi i et felt, f.eks. '1904!!', betyr det at den oppgitte verdien sannsynligvis/opplagt er feil (jf. punkt 2 over). Dersom '!!' er registrert alene i feltet, betyr det at opplysningen mangler i kilden.

          h)  Unntak 2: Dersom en persons etternavn mangler i kilden, og det er enkelt ut fra personene omkring å fastslå hvilket etternavn (patronymikon eller slektsnavn) som skulle ha vært oppgitt, registreres dette "implisitte" etternavnet i det aktuelle feltet, markert med en etterstilt stjerne ('*'). Dette gjøres for å øke brukskvaliteten på persondataene.

          i)  Eksempel 1, gifte kvinner med kun pikenavn oppgitt: Dersom en ektemann er oppgitt med slektsnavn (f.eks. Busch), og hans kone kun med sitt navn som ugift (f.eks. "født Hiorth"), påføres kona også mannens slektsnavn: 'Busch* f Hiorth'.

          j)  Eksempel 2, barn uten oppgitt etternavn: Dersom faren eller begge foreldrene er oppgitt med (samme) slektsnavn, skal også barna påføres dette slektsnavnet, f.eks. 'Busch*'. (Uaktuelt for Kristiania 1923:) Hvis ikke, påføres barna patronymikon på grunnlag av farens fornavn, f.eks. 'Adamsd.*'. Slektsnavn eller patronymikon skal også påføres udøpte barn (jf. underpunkt c ovenfor).

          k)  Advarsel: Denne muligheten til å føre på navn som mangler i kilden, må ikke misbrukes. Kun etternavn (patronymikon eller slektsnavn) kan påføres, og kun dersom familietilknytningen (som regel til en eller to foreldre) er sikker. Merk også at dersom slektsnavn er oppgitt i kilden, skal ikke manglende patronymikon påføres, eller omvendt.

4)  Gjentagelser i kilden
Ofte har telleren benyttet gjentagelsestegn eller -betegnelser i tellingslistene for å spare arbeid eller plass. Det kan f.eks. være: « , « ,  "do." , "ditto" , "ibid." og "ligesaa". Dersom disse gjentagelsestegnene (e.l.) registreres kildetro, og datapostene senere bringes ut av sin originale rekkefølge ved sortering e.l., mister tegnene hele sin informasjonsverdi. Derfor:

Hovedregel: Når telleren har brukt et gjentagelsestegn (eller en -betegnelse) i en rubrikk i kilden, skal den opplysningen som gjentagelsestegnet representerer, registreres i det aktuelle feltet. Selve gjentagelsestegnet registreres ikke.

Presiseringer, unntak og eksempler:
          a)   Hovedregelen gjelder når det er helt klart hva gjentagelsestegnet representerer. Det vil imidlertid forekomme tilfeller der det kan være tvil om hva som skal gjentas. Da må regi​stratoren bruke skjønn, og eventuelt opplyse om sin tvil i en "egen merknad" i merknadsfeltet.

          b)   Registratoren bør være oppmerksom på at tegn som ligner på gjentagelsestegn (f.eks.  tegnet " ), ofte kan være brukt for å markere at telleren er ferdig med en rubrikk, men at denne skal være tom. Telleren har ingen ting å føre inn der, men tegnet fungerer som en kontroll under arbeidet. Dette må selvsagt ikke behandles som gjentagelsestegn. Noen ganger kan blekkflekker og andre "urenheter" i kilden ligne på gjentagelsestegn, så registratoren må vurdere bruken av slike tegn kritisk.

5)  Bruk av punktum og spørsmålstegn i kilden
Hovedregel: Tegnene punktum og spørsmålstegn benyttet i kilden registreres bare når de er meningsbærende.

Presiseringer, unntak og eksempler:
          a)  Dersom telleren har brukt punktum etter faste, lett gjenkjennelige forkortelser, skal dette ikke tas med ved registreringen. For eksempel skal "Gbr.", "Hf." og "Hm." registreres som 'Gbr', 'Hf' og 'Hm' .

          b)  Dersom telleren har brukt punktum etter hele ord i rubrikken, tas heller ikke dette med. Eksempel: "Husgjerning." registreres som 'Husgjerning' .

          c)  Et enkelt spørsmålstegn som står alene i en rubrikk i kilden, som regel for å markere at opplysningen ikke er tilgjengelig for telleren, registreres kildetro i det tilhørende feltet, dersom spørsmålstegnet ikke tydelig er tilføyd i ettertid.

          d)  Punktum og spørsmålstegn beholdes som setningsdeletegn i merknader osv.

6)  Overstrykning av enkeltopplysninger i kilden
Opplysninger i en rubrikk i kilden kan være overstrøket. Noen ganger er en ny verdi føyd til i samme rubrikk, andre ganger ikke.
          Ideelt sett skal tellerens egne overstrykninger og korreksjoner i kilden registreres, mens senere overstrykninger og korreksjoner foretatt av statistikkprodusenten, arkivdepoet eller ivrige kildebrukere, skal ignoreres.
          Dette viser seg ofte å være et altfor strengt krav til registratoren, fordi det kan være svært vanskelig å avgjøre når og av hvem overstrykninger og korreksjoner er foretatt. Spesielt gjelder dette når det registreres fra mikrofilm eller fotokopier, der originalens fargenyanser i blekk/skrift ikke kommer tydelig fram. I slike situasjoner må registratoren bruke skjønn.

Hovedregel: Overstrøkne ord og setninger i originalkilden markeres med prosenttegn foran og bak. En eventuell ny (korrigert) verdi registreres foran den overstrøkne verdien i samme felt. Det skal i så fall være et blankt tegn mellom den nye verdien og det første prosent​tegnet.

Presiseringer, unntak og eksempler:
          a)  Eksempler: Feltverdien '%Kristiania%' forteller at fødestedet er overstrøket uten at noen ny opplysning er føyd til, mens feltverdien 'Erik %Henrik%' forteller at fornavnet Henrik er overstrøket og korrigert til Erik.

          b)  Dersom det står et overstrøket ord først i rubrikken etterfulgt av et ikke overstrøket ord, markeres det overstrøkne ordet med %-tegn foran og bak og flyttes etter det ikke overstrøkne ordet. Eksempel: " El  Hf" registreres som 'Hf %El%', ikke som '%El% Hf'.

          c)  Dersom et ord er overstrøket midt i en setning, skal det bare markeres med %-tegn foran og bak, men ikke flyttes, f.eks. 'Drengen er %ikke% konfirmeret'. Dersom hele setningen er overstrøket, kan den behandles som et overstrøket ord og flyttes.

          d)  Dersom en eller flere bokstaver inne i en (kort) feltverdi er strøket over, registreres den overstrøkne og den korrigerte feltverdien fullt ut etter hovedregelen, f.eks. 'Johans. %Johanness.%' når bokstavene "nes" er overstrøket.

          e)  Dersom den opplysningen som er overstrøket er helt uleselig, registreres verdien '%??%'.

          f)  Dersom en opplysning er overstrøket i en rubrikk, men forekommer uendret i en annen rubrikk (altså først feilplassert og deretter flyttet av telleren), registreres opplysningen ikke i det hele tatt i feltet som svarer til den rubrikken der den er overstrøket. Informasjon om at en opplysning opprinnelig var feilplassert i kilden, vurderes altså som verdiløs. 
          Tilsvarende gjelder også når en opplysning er feilplassert i kilden uten senere å ha blitt overstrøket og flyttet: En opplysning registreres i det feltet den logisk hører hjemme, selv om den i kilden er plassert i feil rubrikk (f.eks. fødested i stillingsrubrikken eller omvendt). Det er ikke nødvendig å skrive noen "egen merknad" om dette.

7)  Overstrykning av hele innførsler i tellingslisten
Noen ganger kan hele innførsler i kilden være strøket ut, og i enkelte tilfeller også være markert med "Udgaar" e.l. Dette gjelder særlig personer, men kan også forekomme for hele bosteder eller leiligheter. Reglene nedenfor behandler overstrøkne personer. Overstrøkne bosteder eller leiligheter behandles på tilsvarende måte.

Hovedregel: Dersom en personinnførsel er helt overstrøket i kilden (pluss eventuelt markert med "Udgaar"), og denne overstrykningen synes å være foretatt av telleren, skal personen ikke registreres i PERSON-skjemaet, men i INFORMASJON-skjemaet.

Presiseringer, unntak og eksempler:
          a)  All oppgitt informasjon om den overstrøkne personen plasseres samlet i feltet "Overskrift/kommentar" i INFORMASJON-skjemaet.

          b)  Unntak: Dersom alle opplysningene om en person i 1923-tellingen er overstrøket med en sammenhengende strek, og det framgår at personen var fraværende ("mf."), skal overstrykningen ikke markeres. Personen registreres som vanlig i PERSON-skjemaet. Slike overstrykninger kan nemlig være gjennomført for alle fraværende under statistikk​arbeidet lenge etter tellingstidspunktet.

          c)  Men: Dersom alle opplysningene om en person i 1923-tellingen er overstrøket, men det framgår at personen er bosatt på stedet, og det virker som et engangstilfelle i tellingen, skal personen allikevel registreres som overstrøket etter hovedregelen.

          d)  Grunnen til at overstrøkne personer vanligvis ikke skal registreres i PERSON-skjemaet (og dermed gi opphav til personposter i datafilen), er at man ønsker et best mulig samsvar mellom det offisielle antallet personer i herredet/byen på tellingstidspunktet og antallet personposter i datafilen.

8)  Understrekninger i kilden
Enkelte opplysninger innenfor en rubrikk kan være understreket, ofte av telleren, men ikke alltid. Understrekningen er som regel gjort for å markere "den viktigste" av flere opplysninger, f.eks. hovedyrke i rubrikken for "Erhverv og Livsstilling" e.l.

Hovedregel: Dersom det i originalkilden forekommer understrekninger av håndskrevne ord eller setninger (altså ikke trykte ledetekster), skal dette ikke markeres i det hele tatt ved registreringen.

Presiseringer, unntak og eksempler:
          a)  Det eksisterer ingenting i tellingsinstruksene om at spesielle opplysninger, eller vektlegging av opplysninger, skulle markeres med understrekninger i rubrikkene. Istedenfor å prøve å tolke understrekningene, er det tryggere å ignorere dem.

          b)  Enkelte rubrikker i tellingene er "fylt ut" ved at ett av flere oppførte alternativer i skjemaet er understreket (f.eks. hustype i 1923-tellingen). I slike tilfeller registreres den understrekede opplysningen på vanlig måte.

9)  Tilføyelser i kilden
Enkelte opplysninger i kilden er tydelig tilføyd i ettertid. Dette vises ved at opplysningen er plassert i margen eller over andre opplysninger, eller ved at den er ført inn med et annet blekk (fargenyanse) eller håndskrift. Her oppstår samme problemsituasjon for registratorene som for overstrykninger (jf. punkt 6 over):

Hovedregel: Tilføyelser foretatt av telleren eller andre på tellingstidspunktet skal registreres på vanlig måte. Senere tilføyelser skal ikke registreres.

Presiseringer, unntak og eksempler:
          a)  Når det er vanskelig eller umulig å fastslå opprinnelsen til tilføyelsen, registreres alle opplysninger som er innført i rubrikken. Ved registrering av tellinger fra byene må man være oppmerksom på at tellingen der foregikk etter selvtellingsprinsippet, dvs. at tellingsskjemaene ble delt ut og skulle fylles ut av huseiere og leieboere. Etterpå ble de samlet inn av tellere som skulle påse at alt var ordentlig utfylt. I byene er det derfor normalt med flere ulike håndskrifter på ett og samme skjema.

          b)  Unntak: I rubrikken for "Erhverv og Livsstilling" e.l. kan en "S" for "Selvejer" være påført over betegnelsen "Gaardbruger" i ettertid. Det samme gjelder "m j" (med jord) eller "u j" (uten jord) i forbindelse med husmenn. Disse påførte forkortelsene skal registreres.

          c)  Unntak: I fødestedsrubrikken er noen ganger fylkesforkortelser føyd til stedsnavnet i ettertid. Disse regnes som spesielt nyttige for å lette lokaliseringen ved senere bruk av dataene, og skal derfor registreres. Dersom gjentagelsestegn e.l. er benyttet i kilden for å gjenta fødestedet for flere personer, skal også fylkesforkortelsen gjentas for hver person. Dersom den tilføyde fylkesforkortelsen er feil (f.eks. "Røraas Hed"), opplyses dette i en "egen merknad", f.eks. 'E: Fødestedet Røraas ligger ikke i Hedemarkens Amt'.

10)  Unummererte innførsler i kilden

Innførsler (personer, leiligheter, bosteder) kan av ulike grunner være unummerert i kilden. Noen er føyd til etter at den originale nummereringen ble foretatt. Andre ganger er nummeret uteglemt, eller det har oppstått feil/rot i nummereringen.

Hovedregel: Unummererte innførsler i kilden gis ved registreringen nummer av typen '65.1', som betyr første unummererte innførsel etter innførsel nummer 65. Den originale nummereringen av de andre innførslene skal ikke endres.

Presiseringer, unntak og eksempler:
          a)  Eksempel: To unummererte innførsler mellom innførsel nummer 34 og 35 gis numrene '34.1' og '34.2'. I registreringsprogrammet RHDReg1923 må det dessverre brukes komma istedenfor punktum her, altså ’34,1’ og ’34,2’.
          b)  Dersom en unummerert innførsel er plassert foran alle de nummererte, gis den nummeret '0.1'. I RHDReg1923 må det skrives ’0,1’.
          c)  Denne typen behandling av unummererte innførsler kan være aktuell for personlister (leiligheter) og personer i 1923-tellingen.

11)  Sensitiv informasjon i kilden

Prosjektet Kristiania folketelling 1923 er i brev fra Datatilsynet pålagt å fjerne personsensitiv informasjon fra dataene før offentlig utlegging på Internett (Digitalarkivet o.a.). For at dette skal være praktisk mulig, må slik sensitiv etter beste evne være markert i dataene under registreringen.

Hovedregel: All informasjon i kilden, også personsensitiv informasjon, skal registreres. Men informasjon som registratoren vurderer som sensitiv, skal markeres med paragraftegnet ’§’ bak opp​lysningen. Som personsensitiv informasjon regnes i hovedsak informasjon om mental helse/sykdom og om fengselsopphold eller straffbare forhold.

Presiseringer, unntak og eksempler:
          a)  Personsensitiv informasjon vil mest sannsynlig forekomme i kildens rubrikker for Fuldt navn (2) eller Erhverv og Livsstilling (6), eller som anmerkninger andre steder i person​listen. I navnerubrikken kan det for midlertidig fraværende personer f.eks. være oppgitt at de befinner seg på Gaustad sykehus, Dikemark sykehus, Botsfengslet eller andre mentalsykehus eller soningsanstalter. Dette er sensitivt. I ”yrkesrubrikken” eller som anmerkninger kan det f.eks. være oppgitt at personen er sinnssyk, åndssvak, tiltalt for noe lovstridig e.a. Dette er også sensitivt. 

          b)  At personer oppholder seg på somatiske sykehus som Ullevål sykehus, Diakon​hjemmet, Lovisenberg, Betanien osv. regnes her ikke som sensitivt. Religiøs eller etnisk tilhørighet regnes heller ikke som sensitiv, f.eks. ”tilhører Frikirken”, ”sigøyner”, ”tater” osv.

          c)  Personsensitive opplysninger markeres slik under registreringen (eksempler): ’Soner en dom i Botsfengselet.§’  ’Innlagt på Gaustad Sykehus.§’ ’Manisk§’  ’Åndssvak§’  ’Arrestert§’ osv.

          d)  Registratoren må utøve sunt skjønn og heller markere for mange enn for få opplysninger som sensitive. Markeringene vil bli gjennomgått av autoriserte personer før utlegging på Internett.

FELTSPESIFIKKE INSTRUKSER

De følgende instruksene er utarbeidet for navngitte enkeltfelt eller grupper av felt i to eller flere av tellingene mellom 1865 og 1910. Instrukser som er helt uaktuelle for folketellingen i Kristiania 1923, er kuttet ut.

12a)  Matrikkelnummer og Løpenummer (1865 Land, 1875 Land, 1891 Land)
Punktet er ikke aktuelt for registrering av folketellingen 1923 i Kristiania.

12b)  Gårdsnummer og Bruksnummer (1891 Land, 1900 Land, 1910 Land)
Punktet er ikke aktuelt for registrering av folketellingen 1923 i Kristiania.

13)  Nummer på eiendommer i byene (1865-1910)
Punktet er ikke aktuelt for registrering av folketellingen 1923 i Kristiania.

14)  Bostednavn på landet
Punktet er ikke aktuelt for registrering av folketellingen 1923 i Kristiania.

15)  Personnavn
I folketellingslistene er personenes navn ført i ett felles navnefelt. I registreringsformatene og –skjemaene er det til fordel for den videre bruken av dataene opprettet separate felt for fornavn og etternavn. Registratoren må derfor foreta en oppsplitting av personnavnene under registreringen.

Hovedregel: Personnavn registreres kildetro, men fordeles på et fornavnsfelt og et etternavns​felt.

Presiseringer, unntak og eksempler:
          a)  I fornavnsfeltet registreres personens fornavn (enkle, doble, triple osv.) og eventuelle mellomnavn. Som mellomnavn regnes egentlige etternavn (f.eks. prestens) som av og til ble gitt et barn ved dåpen, f.eks. "Nils Hagerup Jensen". Også morens pikenavn kan være gitt et barn som mellomnavn. Der det er tvil om et navn er et mellomnavn eller et etternavn, plasseres det som mellomnavn i fornavnsfeltet. Dette må vurderes fra person til person. Gjentatte navn (innenfor f.eks. en barnerekke) er ofte etternavn, mens unike navn oftere tilhører fornavnet. (Eksempel: "Peder Holm Pedersen", der 'Peder Holm' registreres i fornavnsfeltet og 'Peders.' i etternavnsfeltet, dersom ingen andre i familien har navnet Holm.)

          b)  I etternavnsfeltet registreres personens patronymikon (farsnavn) og/eller slektsnavn, også doble slektsnavn med eller uten bindestrek, f.eks. "Wedel Jarlsberg". Opprinnelige patro​nymikon, dvs. fornavnsavledede navn som ender på "sen" eller "datter" i ulike skriftsvarianter, f.eks. "Hansen" eller "Lauritzdtr.", skal alltid registreres med de standardiserte endelsene 's.' og 'd.', f.eks. 'Hans.' og 'Lauritzd.'. (NB: Dobbel "s" beholdes ved at "Hanssen" registreres som 'Hanss.'.) Patronymikon som ender på "søn" eller "zen" registreres fullt ut, f.eks. 'Olssøn' og 'Lauritzen'. Det samme gjelder svenske patronymikon som 'Haakansson' og 'Karlsdotter'.
NB: 1923 var det året fast etternavn ble obligatorisk for alle personer i Norge. Patro​nymikon med endelsen -datter gikk ut av bruk, og alle sen-navn må fra 1923 betraktes som slektsnavn. Den ovennevnte forkortelsen av Hansen til ’Hans.’ gjennomføres derfor ikke ved registrering av 1923-tellingen! Alle etternavn registreres kildetro!
          c)  Oppgitte initialer (f.eks. "P.") og andre forkortede navn (f.eks. "Chr.") plasseres i fornavnsfeltet, dersom de ikke har et etternavn foran seg (f.eks. "Jens Pedersen D."). I navn som "Ole P. Haugen" er det overveiende sannsynlig, men slett ikke sikkert, at P-en står for et patronymikon, men for at instruksen skal kunne gjennomføres konsekvent, skal alle slike initialer mellom et fornavn og et etternavn registreres sammen med fornavnet.

          d)  Dersom gifte kvinner er ført opp med sitt pikenavn, f.eks. "Amanda født Hopstock", skal dette registreres i etternavnsfeltet ved hjelp av forkortelsen 'f' (liten bokstav uten punktum!), altså 'f Hopstock'. Alle skrivevarianter av "født" (f.eks. "f.", "fdt." "fød" osv) skal altså standardi​seres til 'f'.

          e)  Eventuelle preposisjoner og artikler i etternavnet registreres med små bokstaver, f.eks. 'von der Lippe' og 'af Morgenstierne'.

          f)  Dersom en persons etternavn mangler i kilden, og det er enkelt ut fra personene omkring å fastslå hvilket etternavn (slektsnavn) som skulle ha vært oppgitt, registreres dette "implisitte" etternavnet i etternavnsfeltet, markert med en etterstilt stjerne ('*'). Se videre i punkt 3i - 3k over.

          g)  Dersom det i navnerubrikken i kilden står "Et udøpt barn" e.l., skal dette registreres i merknadsfeltet. Blir fornavnsfeltet da stående tomt, skal det fylles ut med mangelsymbolet '!!', for å vise at fornavnet ikke er uteglemt under registreringen. Barnets etternavn er som regel implisitt tilgjengelig, og registreres som spesifisert i underpunkt f oven​for. Altså f.eks. '!!' i fornavnsfeltet og 'Pedersd.*' i etternavnsfeltet.

          h)  Dersom en tittel e.l. er ført inn i navnerubrikken sammen med personens navn, f.eks. "Lensmand Enevoldsen", "Enken Marthe Hansdatter" eller "Moster Anne", registreres denne tittelen i det feltet der den naturlig hører hjemme, som regel i ett av feltene "Erhverv og Livs​stilling", "Ekteskapelig stilling" eller "Stilling i familien".

          i)  Dersom personspesifikasjoner som "den ældre", "den aller yngste", "den lille" e.l. er ført inn i navnerubrikken sammen med personens navn, f.eks. "Ole Olsen den yngre", registreres ikke denne spesifikasjonen i noen av navnefeltene, men plasseres i merknadsfeltet sammen med en gjentagelse av hele navnet, altså 'Ole Olsen den yngre'.

16)  Kjønn
Personenes kjønn er i folketellingslistene angitt ved at personens alder er plassert i separate kolonner for menn og kvinner (1865), at fødselsåret er plassert i separate kolonner for menn og kvinner (1870 og 1885), at kjønnet er understreket (1891) eller at en egen kjønnsrubrikk er fylt ut. I folketellingen 1923 er ikke personens kjønn eksplisitt oppgitt i det hele tatt.

Hovedregel: Uansett hvilken måte personens kjønn er angitt på i kilden skal kjønnsfeltet alltid fylles ut med en av de tre verdiene 'm' (mann), 'k' (kvinne) eller '!!'. Det siste symbolet betyr at kjønnet ikke kan avgjøres på grunnlag av den tilgjengelige informasjonen.

Presiseringer, unntak og eksempler:
          a)  Dersom en persons kjønn ikke er eksplisitt oppgitt i kilden, avgjøres det på grunnlag av fornavn, familiestilling eller annen oppgitt informasjon.

          b)  Dersom kjønnet opplagt er feil oppgitt i kilden, f.eks. dersom "Ole Olsen, deres Søn" er oppgitt som kvinne, gis personen riktig kjønn i kjønnsfeltet pluss en "egen merknad" om dette forholdet i merknadsfeltet.

17)  Ekteskapelig stilling
Opplysning om hver enkelt persons ekteskapelige stilling er oppgitt i en egen rubrikk i folke​tellingslistene unntatt i 1885. I 1865 og 1923 er opplysningen oppgitt i full tekst, i 1891 er en av flere alternativer streket under, mens det i 1870, 1875, 1900 og 1910 er benyttet faste forkortelser for de fem vanligste betegnelsene.

Hovedregel: I alle folketellingene registreres en persons ekteskapelige stilling med en av de fem faste forkortelsene 'ug' (ugift), 'g' (gift), 'e' (enke/enkemann), 's' (separert) eller 'f' (fraskilt), der hvor dette er mulig. Dersom den oppgitte opplysningen ikke dekkes av noen av forkortelsene, registreres den oppgitte opplysningen kildetro.

18)  Fødselsår og fødselsdato
I alle de nominative folketellingene f.o.m. 1870 skal personenes fødselsår være oppgitt, f.o.m. 1910 hele fødselsdatoen. Også i tellingene 1870-1900 kan hele datoen være oppgitt for enkelte personer, bl.a. for barn under 2 år i 1900. Fødselsdatoer kan i kilden være skrevet på forskjel​lige måter, f.eks. "22/5-1877", "22-5-77" eller "22de Mai 1877".

Hovedregel: Fødselsår registreres med fire siffer. Hele fødselsdatoer registreres med åtte siffer og to punktum, dvs. på formen 'dd.mm.åååå'.

Presiseringer, unntak og eksempler:
          a)  Dersom kun de to siste sifrene i fødselsåret til en person er oppgitt, skal fødselsåret allikevel registreres fullt ut med fire siffer.

          b)  [Uaktuelt for Kristiania 1923.]

          c)  Dersom kun måneden, men ikke dagen, i en dato er oppgitt, registreres dagen som ’00', f.eks. '00.07.1885'. Det samme gjelder dersom dagen, men ikke måneden, er oppgitt, f.eks. '22.00.1885'. Det siste vil forekomme meget sjelden.

          d)  Fødselsåret eller -datoen er oppgitt for så å si alle personer i de nevnte tellingene. I de få tilfellene der verken år eller dato er oppgitt, registreres mangelsymbolet '!!' alene i feltet, for å vise at opplysningen ikke er uteglemt under registreringen.

          e)  Usikkerhetstegn kan benyttes i tilknytning til dagen, måneden eller året i en dato på følgende måte (eksempler): '18??' (de to siste sifrene i årstallet usikre), '188??' (siste siffer i årstallet usikkert), '1885??' (hele årstallet usikkert), '??.07.1885' (dagen usikker), '??2.07.1885' (første siffer i dagnummeret usikkert), '03??.05.1844' (usikkert om dagnummeret er 3), '22.0??.1885' (andre siffer i månedsnummeret usikkert), '22.07??.1885' (måneden usikker), '22.07.1885??' (årstallet usikkert) eller '22??.07??.1885??' (hele datoen usikker).

          f)  Dersom en dato er korrigert ved overstrykning, registreres dette f.eks. slik '11.03 %08%.1894' (månedsnummeret 8 er strøket over og erstattet med 3).

19)  Bostatus
Punktet er ikke aktuelt for registrering av folketellingen 1923 i Kristiania.

20)  Antall personer
I folketellingene f.o.m. 1891 vil det være aktuelt å registrere antall personer for hvert bosted (på landet), boende i hver gård, leilighet eller etasje (i byene), eller ombord på skip. Antall personer kan være oppgitt separat for den tilstedeværende og den hjemmehørende befolk​ningen. Kristiania 1923: Gjelder hjemmehørende personer i gårder og leiligheter.
Hovedregel: Dersom kun det totale antall personer er oppgitt, registreres dette som en enkel tallverdi i det aktuelle feltet, f.eks. '8'. Er antall menn og antall kvinner oppgitt, skilles de to tallverdiene med bindstrek, f.eks. '5-3'. Antall menn angis først. Dersom både totalt antall, antall menn og antall kvinner er oppgitt, registreres de tre tallverdiene med bindestreker imellom og med det totale antallet først, f.eks. '8-5-3'.

Presiseringer, unntak og eksempler:
          a)  Dersom opplysningen om antall personer mangler i kilden, eller eneste oppgitte antall er 0, beholdes feltet tomt.

          b)  Dersom et av flere oppgitte antall er 0, tas dette med, f.eks. '5-0' eller '5-5-0' for kun 5 menn.

          c)  Alle tall i de aktuelle rubrikkene i kilden registreres, selv om de er innført med blyant.

21)  Jordbruksopplysninger

Punktet er ikke aktuelt for registrering av folketellingen 1923 i Kristiania.

22)  Merknader
De fleste tellingsskjemaene har en rubrikk for "Anmærkninger", som telleren kunne benytte til opplysninger som ikke naturlig hørte hjemme i noen av de andre rubrikkene. Tellerne kan også ha skrevet kommentarer over og under linjene og i margen. Slike anmerkninger og kommentarer fra kilden skal registreres kildetro i merknadsfeltet i det skjemaet anmerkningen naturlig tilhører. Registratoren vil også ofte ha behov for å kunne knytte egne merknader til opplys​ningene i, eller registreringen av, en bestemt innførsel i kilden.

Hovedregel: Uplasserte opplysninger fra kilden eller nødvendig tilleggsinformasjon fra registratoren registreres i merknadsfeltet. Registratorens egne merknader markeres med 'E: ' foran selve merknadsteksten.

Presiseringer, unntak og eksempler:
          a)  Ordrett gjengivelse av anmerkninger eller andre uplasserte opplysninger fra kilden regnes som "kildemerknader". Alt annet som registreres i merknadsfeltet markeres som "egne merknader", selv om det refereres direkte til en eller flere kildeopplysninger, f.eks. 'E: Oppgitt kjønn "k" og familiestilling "Søn" stemmer ikke overens.'

          b)  Kildemerknader kan allikevel inneholde en rubrikkhenvisning til kilden, f.eks. 'Ægte​skabelig Stilling: Opgivet at være gift med en svensk Søemand'.

          c)  I tvilstilfeller markeres en merknad med 'E: ', altså som "egen merknad".

          d)  Dersom det i et merknadsfelt skal registreres både en kildemerknad og en "egen merknad", skal kildemerknaden komme først, og den egne merknaden til slutt etter 'E: '. Evt. flere egenmerknader plasseres etter hverandre etter E-en (altså aldri mer enn én ’E: ’ i merknadsfeltet!).

          e)  Kildemerknader fra ulike steder (rubrikker) i innførselen i kilden plasseres vanligvis etter hverandre i vilkårlig rekkefølge i merknadsfeltet. Dersom flere "uavhengige" merknader satt etter hverandre på denne måten til sammen gir informasjon som er meningsløs eller lett kan misforstås, bør en eller flere av merknadene utvides med forklarende tekst til en "egen merknad".

          f)  Registratoren må ikke misbruke muligheten til å påføre egne merknader. Bare tilleggsopplysninger som har allmenn betydning for tolkningen, forståelsen eller bruken av dataene, og som har basis i den aktuelle kilden, skal tas med. Merknader av typen 'E: Dette er min oldefar' eller 'E: Personen utvandret senere til Amerika' må ikke registreres.

Feltstruktur og instrukser for dataregistrering av den kommunale

Folketælling i Kristiania den 1. december 1923
Folketellingen ble ført i skjemaer av to typer, med følgende sider:

Skema nr. 1 – Husliste:

Side 1A – Forside

Side 1B – Sammendrag av personlistene.....

Side 1C – Beboelsesstatistik

Side 1D – blank side

Skema nr. 2 – Personliste:

Side 2A – Forside

Side 2B – Selve personlisten

Det ble typisk ført én husliste for hver gård/hus i byen og én personliste for hver leilighet innenfor denne. Til hver husliste kan det følgelig høre fra 0 til mange personlister.

Oppstart av registreringsprogrammet

Les først grundig punkt 3 og 4 i installasjonsveiledningen på side 3 og punkt 2 og 3 i kapitlet Praktisk opplegg for registreringsarbeidet på side 4. Du starter RHDReg1923 ved å dobbelt​klikke på filnavnet RHDReg1923.exe i Windows-utforskeren eller på det tilhørende program​ikonet du eventuelt har opprettet på Skrivebordet. Hvis du f.eks. er eller skal i gang med kildebunke 247, navigerer du deg fram til og markerer filen Bunke247.mdb i dialog​boksen Velg registreringsdatabase og klikker på Åpne-knappen. Programmet åpnes da i et allerede utfylt BOSTED-skjema, eller et tomt og registreringsklart BOSTED-skjema dersom du nå skal begynne på bunke 247. Om ønskelig klikker du én gang på skjermsymbolet til venstre for krysset øverst til høyre i registreringsskjermbildet, slik at dette dekker hele skjermen. Som du ser, har registreringsskjermbildet fire faneblader med fire ulike registre​ringsskjemaer: BOSTED (dvs. gård/hus), LEILIGHET, PERSON og INFORMASJON. Hver registreringsøkt bør helst begynne med en ny gård (husliste) i et blankt BOSTED-skjema, men dette er ikke strengt nødvendig.

Forberedelser for hver husliste/gård

Huslistene registreres i den rekkefølgen de ligger i bunken med kildekopier. Huslistene har ikke løpenummer, bare gateadresser. Men registreringsprogrammet nummererer allikevel huslistene (bostedene) fra 1 og oppover innenfor din database (i feltet HNR). Også huslister uten tilhørende personlister, dvs. ubebodde hus, skal registreres!

Før registreringen av opplysninger for hver ny husliste/gård starter, må de utdelte kildekopiene om nødvendig sorteres om slik at sidene kommer i følgende rekkefølge:
1A – 1B – 2A – 2B (2A og 2B gjentas for hver leilighet i gården) – 1C – 1D.
Du kan gjerne også sortere om personlistene slik at de kommer i nummerrekkefølge (Personliste nr.) innenfor gården, men dette er ikke strengt nødvendig.
BOSTED  I
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Figur 1 viser et utfylt BOSTED-skjema.

Hvis du har et tidligere utfylt BOSTED-skjema på skjermen, får du opp et tomt skjema for registrering ved å klikke på Legg til nytt bosted til høyre i skjermbildet. Registreringen utføres deretter slik (se Figur 1 ovenfor):

Side 1A

Fra side 1A (huslistens forside) i kildekopien registreres følgende i BOSTED-skjemaet:

Menighet
Over ”Skema nr. 1” på forsiden skal det være påstemplet en forkortelse som angir hvilken menighet gården tilhører, f.eks. ’Sag.’ (Sagene) eller ’Ur.’ (Uranienborg). En oversikt over alle disse forkortelsene finner du i vedlegg B. Menighetens fulle navn (uten ordet ”menig​het”!) skal registreres i dette feltet, men du slipper å skrive navnet, for alle de 20 menighetene i Kristiania i 1923 er på forhånd lagt inn i en nedtrekksmeny for dette feltet.

Gatenavn_nr
Gata eller veiens navn registreres slik det står i kilden. Ordet "gate" står trykt på skjemaet og tas med der det er naturlig. Nummeret etter ”nr.” bak gatenavnet er etter all sannsynlighet husets nummer i gata, altså "vanlig" gatenummer. Dette registreres direkte etter gatenavnet,
f.eks. 'Vogts gate 13'. Betegnelsen ’nr.’ registreres altså ikke. Programmet sørger for at forbokstaven i gatenavnet alltid blir stor, selv om du skriver det inn med kun små bokstaver.

Arknummer (Skema 1)
Hvert ark av kildekopiene har påtrykt et arknummer (egentlig filnavnet til et skannet bilde av siden) i øverste venstre hjørne. Dette nummeret skal registreres for å kunne opprette datamaskinelle henvisninger (lenker) mellom den registrerte og den skannede versjonen av folketellingen. Arknummeret skal registreres som 2 store bokstaver + 6 siffer, f.eks. ’OA007893’. Programmet sørger for at de to første bokstavene alltid blir store, selv om du skriver dem inn små. Filendelsen .TIF registreres altså ikke. Programmet sjekker før uthopp fra dette feltet at arknummeret følger denne ”malen”, og hvis det ikke gjør det, kommer du ikke ut av feltet!

Side 1B

Fra side 1B (sammendraget av personlistene) i kildekopien (ses først liggende) registreres følgende i BOSTED-skjemaet:

Hustype
Til høyre for gateadressen over sammendraget er et av ordene ”forgaard” eller ”bakgaard” markert eller strøket over. Den aktuelle betegnelsen for denne gården registreres her, men den trenger ikke å skrives inn, for de to alternative betegnelsene finnes i en nedtrekksmeny for dette feltet. Eventuelle andre betegnelser på dette stedet i kilden må skrives inn.

Antall personlister
Av sammendragstabellen går det fram hvor mange personlister som tilhører huslisten/gården. Antallet finnes også over underskriften nederst til høyre når arket ses stående. Antallet registreres her, f.eks. ’4’.

Antall hjemmehørende
Her registreres antall hjemmehørende personer i alle leilighetene til sammen. Kolonnene for hhv. Mandkj., Kv.kj. og Ialt er som regel summert i sammendraget, og summen må gjerne registreres på formen ’t-m-k’, der t er antall personer totalt, m er antall menn og k er antall kvinner, f.eks. ’22-7-15’. Se punkt 20 i de felles registreringsinstruksene.

Gårdens eier
Gårdens eier er oppført under Gaarden eies av nederst til venstre når side 1B ses stående. Eieren kan være en person, en institusjon eller en organisasjon. Eierens tittel og navn registreres kildetro. Programmet sørger for at første bokstav i eierens navn alltid blir stor, men ikke i alle ord i navnet.

Eiers adresse
Eierens adresse skal være oppført helt nederst til venstre. Den registreres kildetro her. Pro​grammet sørger for at første bokstav i adressen alltid blir stor, men ikke i alle ord i adressen.

Underskriver
Nederst til høyre skal gårdens eier, bestyrer etc. ha underskrevet listen. Underskriverens navn registreres kildetro (hvis det kan tydes). Programmet sørger for at første bokstav i under​skriverens navn alltid blir stor, men ikke i alle ord i navnet. Dersom underskriveren er samme person som gårdens eier (se ovenfor), kan du skrive et likhetstegn ’=’ i dette feltet, så blir eierens navn kopiert hit automatisk.

Underskrivers adresse
Underskriverens adresse skal være oppført helt nederst til høyre. Den registreres kildetro her. Pro​grammet sørger for at første bokstav i adressen alltid blir stor, men ikke i alle ord i adressen. Dersom underskriveren er samme person som gårdens eier (se ovenfor), kan du skrive et likhetstegn ’=’ i dette feltet, så blir eierens adresse kopiert hit automatisk.

Arknummer (Sammendrag)
Arknummeret i øverste venstre hjørne på sammendragssiden (1B) registreres med 2 bokstaver + 6 siffer, f.eks. ’OA007894’. Programmet sørger for at de to første bokstavene alltid blir store, selv om du skriver dem inn små. Filendelsen .TIF registreres ikke. Også her krever programmet at arknummeret følger ”malen” før du får gå videre. Tidligere merknad her utgår!
LEILIGHET

BOSTED-skjemaet er ennå bare halvferdig utfylt, men registreringen fortsetter nå med leiligheter og personer før man vender tilbake til BOSTED-skjemaet. Side 1B tas midlertidig ut av bunken/permen, da den også trengs under registreringen av leilighetene. Klikk først på Lagre bosted (veldig viktig!) og deretter på Legg til leiligheter til høyre i BOSTED-skjemaet, og et tomt LEILIGHET-skjema kommer opp. Sjekk at husliste​nummer (HNR), menighet og gateadresse, som vises øverst i LEILIGHET-skjemaet, stemmer.

Side 2A

Personlister er som regel ført kun for bebodde leiligheter, men kan også være ført for ubebodde. Uansett skal opplysningene på side 2A (personlistens forside) i kildekopien registreres i LEILIGHET-skjemaet. Dersom personlisten med et bestemt nummer i rekkefølgen mangler, skal det ikke fylles ut noe LEILIGHET-skjema for denne, men den skal isteden registreres i INFORMASJON-skjemaet (se side 32). Feltene i LEILIGHET-skjemaet fylles ut som følger (se Figur 2 på neste side):
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Figur 2 viser et utfylt LEILIGHET-skjema.

Personlistenr
Her registreres personlistens nummer, som står øverst til høyre på siden. Personlistenummeret skal ha 2 siffer, dvs. at nummer under 10 må gis en ledende 0, altså 01, 02, 03, 04 osv. Dette ordner programmet automatisk ved uthopp av feltet, selv om du skriver 1, 2, 3 osv. Eventuelle bokstaver (littera) registreres rett etter nummeret uten mellomrom, f.eks. '07a'. For eventuelle unum​mererte personlister, se punkt 10 i de felles registreringsinstruksene. Når et nytt LEILIGHET-skjema åpnes etter klikk på Legg til leiligheter eller Legg til ny leilighet, blir dette feltet som regel forhåndsutfylt av programmet. Sjekk og korriger om nødvendig denne forhåndsutfylte verdien før du går videre!
Etasje
Her registreres kildetro den etasjeplasseringen som står oppgitt under personlistens nummer på siden, f.eks. ’1. etage’, ’3die etage’, ’kjelder’, ’kvist’ e.a. (Informasjonen er gjentatt øverst på side 2B – skal stemme overens!)

Side [fra side 2B]
Informasjonen til dette feltet står ikke på side 2A, men på tilhørende side 2B. Ta en rask titt på denne siden (neste ark i bunken/permen). Rett til høyre for etasjeangivelsen øverst på siden kan det ved understrekning eller overstrekning være markert side for leiligheten, enten ”til​høire” eller ”tilvenstre”. Den aktuelle angivelsen for denne leiligheten registreres her, men den trenger ikke å skrives inn, for de to alternative verdiene ’høire’ eller ’venstre’ finnes i en nedtrekksmeny for dette feltet.
Oppgang
Her registreres den oppgangsplasseringen som står oppgitt under etasjeplasseringen på side 2A, f.eks. ’1. opgang’, ’A’, ’B’, ’II’ e.a. (Informasjonen er gjentatt øverst på side 2B – skal stemme overens!)

Arknummer (Skema 2)
Arknummeret i øverste venstre hjørne på personlistens forside (2A) registreres med 2 bokstaver + 6 siffer, f.eks. ’OA007895’. Programmet sørger for at de to første bokstavene alltid blir store, selv om du skriver dem inn små. Filendelsen .TIF registreres ikke. Også her krever programmet at arknummeret følger ”malen” før du får gå videre.

Antall alm. beboelsesrom
Her registreres det antallet alminnelige beboelsesrom som er angitt under punkt a midt på siden. Tallet 0 registreres kun hvis det er skrevet i kilden.
Antall tjenerrom
Her registreres det antallet tjenerrom som er angitt under punkt a midt på siden. Tallet 0 registreres kun hvis det er skrevet i kilden.
Antall kjøkken
Her registreres det antallet kjøkken som er angitt under punkt a midt på siden. Kan være en brøk som f.eks. ’1/2’ eller ’1/3’. Tallet 0 registreres kun hvis det er skrevet i kilden.
Antall baderom
Her registreres det antallet baderom som er angitt under punkt a midt på siden. Tallet 0 registreres kun hvis det er skrevet i kilden.
Elektrisk lys
Her registreres svaret på spørsmålet Har leiligheten elektrisk lys? (punkt b midt på siden). Svaret kan være ’ja’, ’nei’ eller noe annet.

Husleie
Her registreres svaret på spørsmålet Hvor stor er husleien? (punkt c midt på siden). Svaret registreres på formen ’35,00 pr. mnd.’, altså antall kroner med to desimaler for øre, ’pr.’ og til slutt en tidsangivelse ’mnd.’ eller ’aar’.

Inkludert i husleien
Her registreres det som er oppgitt eller understreket for spørsmålet Er der i leiesummen indbefattet betaling for. . . (også punkt c midt på siden). Den aktuelle betegnelsen trenger ofte ikke å skrives inn, for de fem betegnelsene trykt på siden finnes i en nedtrekksmeny for dette feltet. Eventuelt flere eller andre betegnelser på dette stedet i kilden må skrives inn.
Del av husleien
Her registreres svaret på spørsmålet Hvor stor del av leien regnes at falde paa disse poster tilsammen? (punkt d midt på siden). Svaret registreres på formen ’15,00 pr. mnd.’, altså antall kroner med to desimaler for øre, ’pr.’ og til slutt en tidsangivelse ’mnd.’ eller ’aar’.

Antall hjemmehørende personer  [fra side 1B]
Denne informasjonen finnes ikke på side 2A, men i sammendraget av personlistene (1B), som tidligere ble tatt ut av bunken/permen. Her registreres antall hjemmehørende personer i denne bestemte leiligheten. Kolonnene for hhv. Mandkj., Kv.kj. og Ialt registreres på formen ’t-m-k’, der t er antall personer totalt, m er antall menn og k er antall kvinner, f.eks. ’5-4-1’. Se punkt 20 i de felles registreringsinstruksene.

Merknader
I dette feltet registreres ekstraopplysninger eller merknader (fra kilden) som er knyttet til leiligheten eller personlisten som helhet. Det kan f.eks. være opplysninger om at leiligheten er ubebodd. Registratorens egne merknader markeres med 'E:'. Se punkt 22 i de felles registreringsinstruksene.

PERSON

Når alle kildens opplysninger om leiligheten er registrert i skjemaet og raskt kontrollert, er det de personene som bebor leiligheten, som står for tur. Klikk først på Lagre leilighet (veldig viktig!) og deretter på Legg til personer til høyre i LEILIGHET-skjemaet, og et tomt PERSON-skjema kommer opp. Sjekk at menighet, gateadresse, husliste​nummer (HNR) og personliste​nummer, som vises øverst i PERSON-skjemaet, stemmer.

Side 2B

Det fylles ut ett PERSON-skjema for hver person som er ført opp i personlisten, bortsett fra personer som er helt overstrøket eller merket som ”utgår” e.l. Disse registreres i INFORMA​SJON-skjemaet (se side 32 og punkt 7 i de felles registrerings​instruksene). Feltene i PERSON-skjemaet fylles ut som følger (se Figur 3 på neste side):

Personnr
Det trykte nummeret for hver person i listens rubrikk 1 registreres her. For eventuelle unum​mererte personer, dvs. personer innført innimellom personene på de nummererte linjene i tellingsskjemaet, se punkt 10 i de felles registreringsinstruksene.

Fornavn
Personens fornavn og mellomnavn fra rubrikk 2 registreres kildetro. Understrekning av det fornavnet som brukes til daglig, markeres ikke ved registreringen. Se punkt 8 og 15 i de felles registreringsinstruksene (viktig!). Pro​grammet sørger for at første bokstav i alle navn i dette feltet blir stor.

Etternavn
Personens etternavn (slektsnavn) fra rubrikk 2 registreres kildetro. Se punkt 15 i de felles registreringsinstruksene (viktig!). Pro​grammet sørger for at første bokstav i etternavnet alltid blir stor, men ikke i alle ord hvis etternavnet består av flere deler. (Hvis etternavnet er Wedel Jarlsberg, må altså registratoren selv sørge for stor forbokstav i ’Jarlsberg’.) Dersom etter​navnet er det samme som for forrige registrerte person (f.eks. for kona og barna innenfor en familie), kan du skrive et likhetstegn ’=’ i dette feltet, så blir etternavnet kopiert automatisk fra forrige person.

Kjønn
Personens kjønn er ikke angitt eksplisitt i personlisten, men avgjøres og registreres på basis av annen informasjon om personen (fornavn, stillingsbetegnelse e.a.). Lovlige verdier er ’k’ (kvinne), ’m’ (mann) og ’!!’ (umulig å avgjøre). Se punkt 16 i de felles registrerings​instruksene. Tidligere fotnote her er uaktuell og fjernet.
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Figur 3 viser et utfylt PERSON-skjema.

Arknummer (Personliste)
Arknummeret i nederste venstre hjørne av selve personlisten (2B) registreres med 2 bokstaver + 6 siffer, f.eks. ’OA007895’. Programmet sørger for at de to første bokstavene alltid blir store, selv om du skriver dem inn små. Filendelsen .TIF registreres ikke. Også her krever programmet at arknummeret følger ”malen” før du får gå videre. Det er videre slik at alle personene i samme personliste skal ha samme arknummer. Derfor er det her mulig å kopiere arknummeret fra forrige person ved å skrive et likhetstegn ’=’ i dette feltet.

Bostatus
Dersom personen i navnerubrikken (2) er angitt som midlertidig fraværende (mf.), registreres verdien ’mf’ (uten punktum) i dette feltet. For andre personer beholdes feltet tomt. ’mf’ er altså den eneste lovlige verdien i dette feltet. Annen informasjon om midlertidig tilstedeværelse e.a. registreres i merknadsfeltet.

Antatt oppholdssted
For midlertidig fraværende (se forrige felt) skal oppholdssted (nøyaktig adresse) oppgis i navnerubrikken (2). Denne adressen (e.l.) registreres kildetro her. Se punkt 3d i de felles registreringsinstruksene! Pro​grammet sørger for at første bokstav i adressen alltid blir stor, men ikke i alle ord i adressen.

Fødselsdato
Her registreres fødselsdato oppgitt i rubrikk 4 + 3 i listen på formen dd.mm.åååå. Se punkt 18 i de felles registreringsinstruksene.

Fødested
Her registreres det som står i rubrikk 5 i Personlisten. Se punkt 9c i de felles registrerings​instruksene (neppe relevant for Kristiania 1923). Pro​grammet sørger for at første bokstav i stedsangivelsen alltid blir stor, men ikke i alle ord i angivelsen (hvis flere). Ofte er flere personer i en familie født på samme sted. Ved å skrive et likhetstegn ’=’ i dette feltet blir fødestedet fra forrige registrerte person automatisk kopiert hit.

Familiestilling
Dersom rubrikken Erhverv og livsstilling (6) eksplisitt opplyser om personens stilling i familien (f.eks. Kone, Hustru, Far, Mor, Sønn, Datter, Barn osv.), registreres denne betegnelsen kildetro her. De 7 nevnte betegnelsene er tilgjengelige fra en nedtrekksmeny, mens andre betegnelser må skrives inn. Pro​grammet sørger da for at første bokstav i betegnelsen alltid blir stor, men ikke i alle ord i betegnelsen (hvis flere). Man skal altså aldri registrere verdier i dette feltet som ikke står i kilden.

Erverv og livsstilling
I dette feltet registreres det som står i rubrikk 6 i personlisten, bortsett fra opplysninger om personens familiestilling (se forrige felt) eller arbeidssted/-giver (se de neste to felt). Pro​grammet sørger for at første bokstav i betegnelsen alltid blir stor, men ikke i alle ord i betegnelsen (hvis flere).

Arbeidssted/-giver
Dersom opplysninger om personens arbeidssted (arbeidsgiver/firma) er oppgitt i rubrikk 6, registreres disse kildetro her. Pro​grammet sørger for at første bokstav i opplysningen alltid blir stor, men ikke i alle ord i denne (hvis flere).

Arbeidssteds/-givers adresse
Dersom opplysninger om personens arbeidssted (arbeidsgiver/firma) med adresse er oppgitt i rubrikk 6, registreres adressen kildetro her. Pro​grammet sørger for at første bokstav i adressen alltid blir stor, men ikke i alle ord i adressen.

Ekteskapelig stilling
Opplysningen i rubrikk 7 i Personlisten om personens ekte​skapelige stilling skal registreres ved hjelp av de faste forkortelsene 'ug' (ugift), 'g' (gift), 'e' (enke/enkemann), 'f' (fraskilt) eller 's' (separert). Se punkt 17 i de felles registrerings​instruksene.

Bosted 1.12.1922: Gateadresse
Den stedsangivelsen som eventuelt er oppgitt i rubrikk 8 i listen som personens bosted
den 1. desember 1922, fordeles på dette og det neste feltet. En eventuell gateadresse registreres her, mens en angivelse av kommune, by, distrikt, land e.a. registreres i det neste feltet. Pro​grammet sørger for at første bokstav i adressen alltid blir stor, men ikke i alle ord i adressen. Opplysningene i dette og de neste fire feltene er ofte de samme for alle personer i en familie. Ved å skrive et likhetstegn ’=’ i dette feltet blir den tilsvarende opplysningen fra forrige registrerte person automatisk kopiert hit.

Bosted 1.12.1922: Sted
(Se forrige felt!) Pro​grammet sørger for at første bokstav i stedsangivelsen alltid blir stor, men ikke i alle ord i stedsangivelsen (hvis flere). Ved å skrive et likhetstegn ’=’ i dette feltet blir den tilsvarende opplysningen fra forrige registrerte person automatisk kopiert hit.

Når flyttet
Dersom personen har flyttet siden 1. desember 1922, registreres her tidspunktet for denne flyttingen, oppgitt i rubrikk 9. Nøyaktige datoer registreres på formen dd.mm.åååå, mens verdier som ’våren 1923’, ’juli 1923’ eller bare ’1923’ også er kurante. Ved å skrive et likhetstegn ’=’ i dette feltet blir den tilsvarende opplysningen fra forrige registrerte person automatisk kopiert hit.

Hvorfra flyttet: Gateadresse
Dersom personen har flyttet siden 1. desember 1922, fordeles stedsangivelsen for fraflyttings​stedet på dette feltet og det neste. En eventuell gateadresse registreres her, mens en angivelse av kommune, by, distrikt, land e.a. registreres i det neste feltet. Pro​grammet sørger for at første bokstav i adressen alltid blir stor, men ikke i alle ord i adressen. Ved å skrive et likhetstegn ’=’ i dette feltet blir den tilsvarende opplysningen fra forrige registrerte person automatisk kopiert hit.

Hvorfra flyttet: Sted
(Se forrige felt!) Pro​grammet sørger for at første bokstav i stedsangivelsen alltid blir stor, men ikke i alle ord i stedsangivelsen (hvis flere). Ved å skrive et likhetstegn ’=’ i dette feltet blir den tilsvarende opplysningen fra forrige registrerte person automatisk kopiert hit.

Husvill
Her registreres kildetro det som står i rubrikk 10 ”Husvilde” i kilden.

Merknader
I dette feltet registreres ekstraopplysninger eller merknader (fra kilden) som er knyttet til den aktuelle personen. Registratorens egne merknader markeres med 'E:'. Se punkt 22 i de felles registreringsinstruksene.

Flere personer og leiligheter innenfor bostedet

Når alle kildens opplysninger om en person er registrert i skjemaet og raskt kontrollert, klikker du først på knappen Lagre person og deretter på Legg til ny person, og et nytt, tomt PERSON-skjema kommer opp for neste person i listen. Gjenta prosedyren for registrering av PERSON.

Når siste person i personlisten for en leilighet er registrert, fortsetter registreringen med neste personliste/leilighet (hvis flere) under den aktuelle huslisten/bygården. Klikk da først på fanen Bosted(!), og bla deg fram til den aktuelle huslisten/bygården med pilknappene rett under merknadsfeltet i BOSTED-skjemaet. Klikk deretter på knappen Legg til leiligheter til høyre i skjermbildet.
 Gjenta prosedyren for registrering av LEILIGHET og tilhørende personer.

Når siste personliste/leilighet tilhørende en husliste er registrert, legges først ark 1B tilbake på sin rette plass i bunken/permen. Vend deretter tilbake til BOSTED-skjemaet for å registrere beboelsesstatistikken på side 1C. Klikk på fanen Bosted, og det aktuelle, halvveis utfylte BOSTED-skjemaet vises sannsynligvis igjen. Hvis ikke, bla deg fram til det korrekte BOSTED-skjemaet med pilknappene. Registreringen fortsetter deretter slik:

BOSTED  II

Side 1C

Fra side 1C (beboelsesstatistikken) i kildekopien registreres følgende i BOSTED-skjemaet:

Antall familieleiligheter
Her registreres det antallet (bebodde - ledige - sum) familieleiligheter av hver type som er oppført under punkt 1 i skjemaet. Hvis det f.eks. er 3 bebodde og 1 ledig leilighet med 2 værelser, 1 pike​kammer og kjøkken, registreres dette som ’v2p1k1:3-1-4’. Hvis det f.eks. er 2 bebodde og ingen ledige leiligheter med 3 værelser, uten pikekammer men med kjøkken, registreres dette som ’v3k1:2-0-2’. De ulike leilighetstypene og deres tilhørende antall registreres etter hverandre i dette feltet med et blankt tegn imellom. Til slutt i feltet registreres summen av familieleiligheter slik: ’sum:5-1-6’. Se mer om kodene for leilighetstyper i vedlegg A. Hvis ingen antall er oppført under punkt 1 i statistikkskjemaet, beholdes feltet tomt. Eventuell tilleggsinformasjon registreres i merknadsfeltet.

Antall med næringslokaler
Her registreres det antallet (bebodde – ledige – sum) av de ovennevnte familieleilighetene som også har næringslokaler av ulike typer, oppført under punkt 2 i skjemaet. Hvis det f.eks. er 1 bebodd og ingen ledig leilighet med butikk, registreres dette som ’lmbu:1-0-1’. De ulike typene næringslokaler og deres tilhørende antall leiligheter registreres etter hverandre i dette feltet med et blankt tegn imellom. Til slutt i feltet registreres summen av familieleiligheter med næringslokaler slik: ’sum:1-0-1’. Se mer om kodene for typer leiligheter med nærings​lokaler i vedlegg A. Hvis ingen antall er oppført under punkt 2 i statistikkskjemaet, beholdes feltet tomt. Eventuell tilleggsinformasjon registreres i merknadsfeltet.

Antall forretningslokaler
Her registreres det antallet (bebodde – ledige – sum) selvstendige forretningslokaler av ulike typer (uten tilhørende familieleiligheter) som er oppført under punkt 3 i skjemaet. Hvis det f.eks. er 2 opptatte og 1 ledig kontorlokale og 1 opptatt fabrikklokale, registreres dette totalt slik: ’ko:2-1-3 fa:1-0-1 sum:3-1-4’. De ulike typene forretningslokaler og deres tilhørende antall registreres altså etter hverandre i dette feltet med et blankt tegn imellom. Til slutt i feltet registreres altså summen av forretningslokalene. Se mer om kodene for typer forretnings​lokaler i vedlegg A. Hvis ingen antall er oppført under punkt 3 i statistikkskjemaet, beholdes feltet tomt. Eventuell tilleggsinformasjon registreres i merknadsfeltet.

Arknummer (Beboelsesstatistik)
Arknummeret i øverste venstre hjørne på statistikksiden (1C) registreres med 2 bokstaver + 6 siffer, f.eks. ’OA007903’. Programmet sørger for at de to første bokstavene alltid blir store, selv om du skriver dem inn små. Filendelsen .TIF registreres ikke. Også her krever program​met at arknummeret følger ”malen” før du får gå videre. Tidligere merknad her utgår!
Merknader
I dette feltet registreres ekstraopplysninger eller merknader (fra kilden) som er knyttet til selve huset/bygården. For eksempel kan dette være opplysninger om at huset er ubebodd, eller om andre typer lokaler enn dem som er forhåndsoppgitt i skjemaet. Registratorens egne merknader markeres med 'E:'. Se punkt 22 i de felles registreringsinstruksene.


Når alle kildens opplysninger om bostedet er registrert i skjemaet og raskt kontrollert, klikker du på knappen Lagre bosted. Opplysningene om dette bostedet blir da oppdatert i databasen med de tilføyelsene du nå nettopp har gjort. Dersom du ønsker å fortsette registreringsøkten og det er flere huslister igjen i bunken, klikk på Legg til nytt bosted. Et nytt, tomt BOSTED-skjema kommer opp. Gjenta prosedyren for registrering av BOSTED med tilhørende leiligheter og personer. Hvis du ønsker å avslutte registreringsøkten, se ”Avslutning av registreringsprogrammet” m.m. nedenfor.

INFORMASJON
INFORMASJON-skjemaet benyttes for å registrere informasjon fra kilden (eller registratorens egne merknader) som ikke kan eller bør registreres som egne bosteder, leiligheter eller per​soner. Utfylling og lagring av et INFORMASJON-skjema gir opphav til egne informasjons​poster i den underliggende databasen og i eksportfilen fra denne. INFORMASJON-skjemaet benyttes i flere situasjoner. For Kristiania 1923 er følgende fire situasjoner aktuelle:

1. INFORMASJON-skjemaet benyttes dersom det i kilden er innført en overskrift, inndeling eller kommentar som gjelder for flere (eller færre) personer, leiligheter eller bosteder enn de tilhørende (hhv.) leilighetene, bostedene eller kopibunkene omfatter. INFORMASJON-skjemaet kan også benyttes til de av registratorens egne merknader som ikke angår en bestemt person, leilighet eller bosted. Eksempler: I kilden kan f.eks. en gruppe personers etnisitet være notert. Dette registreres da slik i INFORMASJON-skjemaets felt Overskrift/kommentar: ’De følgende 7 personer er sigøynere.’

2. INFORMASJON-skjemaet benyttes til å markere slutten på hver kopibunke, slik: 'E: Slutt på kopibunke 247.' Skjemaet fylles da ut helt til slutt og gir opphav til den siste posten i datafilen.
Figur 4 viser et utfylt INFORMASJON-skjema.

3. INFORMASJON-skjemaet benyttes for å markere at personlisten med et bestemt nummer mangler. Feltet Overskrift/kom​mentar fylles da ut med en kommentar av typen 'E: Personliste nr 12 mangler.' Den resulterende informasjonsposten vil bli plassert der den manglende leilighetsposten skulle ha vært i datafilen.

4. INFORMASJON-skjemaet benyttes også for å markere at personen med et bestemt nummer (linje) i personlisten utgår eller er overstrøket i kilden. Se punkt 7 i de felles registrerings​instruksene. Det samme gjelder for eventuelle overstrøkne eller utkryssede bosteder (huslister) eller leiligheter (personlister). For en overstrøket person fylles feltet Overskrift/kommentar ut med all informasjon (navn, fødselsdato osv.) om den overstrøkne personen, etterfulgt av en kommen​tar av typen 'E: Personen med nr 13 i kilden er overstrøket.'. Den resulterende informasjons​posten vil bli plassert der den manglende personposten skulle ha vært i datafilen.

For å opprette en informasjonspost i databasen klikker du først på fanen Informasjon, og et tidligere utfylt eller et lukket INFORMASJON-skjema kommer opp. Du klikker så på knappen Legg til ny informasjonspost, og et tomt INFORMASJON-skjema åpnes for utfylling.

INFORMASJON-skjemaet knyttes vanligvis til det foregående skjemaet som ble fylt ut, enten dette var et bosted-, leilighets-, person- eller et annet informasjonsskjema. Feltene HNR, Personlistenr, Personnr og "Posttype forrige post" fylles ut med de samme verdiene som i det foregående skjemaet. Eksempel: Dersom det foregående skjemaet var et PERSON-skjema med HNR = 39, Personliste nr = 3 og Person nr = 7, fylles de første fire feltene i INFORMASJON-skjemaet ut med tallene 39, 3, 7 og 5. Det siste tallet er posttypekoden for PERSON.

Feltene i INFORMASJON-skjemaet fylles nærmere bestemt ut slik:

HNR (huslistenummer)
Huslistenummeret i det siste skjemaet som ble fylt ut før dette INFORMASJON-skjemaet, registreres i feltet. Verdien 0 angir at den resulterende informasjonsposten skal plasseres foran alle bostedpostene, altså aller først i datafilen. 

Personliste nr
Personlistenummeret i det siste skjemaet som ble fylt ut før dette INFORMASJON-skjemaet, registreres i feltet. Dersom forrige skjema var et BOSTED-skjema, fylles dette feltet ut med tallet 0, og den resulterende informasjonsposten blir i datafilen plassert foran alle leilighets​postene tilhørende dette bostedet. 

Person nr
Personnummeret i det siste skjemaet som ble fylt ut før dette INFORMASJON-skjemaet, registreres i feltet. Dersom forrige skjema var et BOSTED- eller LEILIGHET-skjema, fylles dette feltet ut med tallet 0, og den resulterende informasjonsposten blir i datafilen plassert foran hhv. alle leilighetspostene tilhørende dette bostedet eller alle personpostene tilhørende denne leiligheten. 

Posttype for forrige post
Typekoden til det siste skjemaet som ble fylt ut før dette INFORMASJON-skjemaet, registreres i feltet. De aktuelle kodene er 2 = BOSTED, 3 = LEILIGHET, 5 = PERSON og
9 = INFORMASJON.

Overskrift/kommentar
Her registreres overskriften eller kommentaren fra kilden, eventuelt en egen​formulert kom​mentar, gjerne også med en angivelse av hvor mange av de etterfølgende personene (eller leilighetene eller bostedene) som overskriften/ kommentaren gjelder for, dersom dette er relevant. I en post som markerer en overstrøket person i kilden, plasseres personens navn og all annen informasjon i dette feltet. (Tilsvarende for utkryssede bosteder eller leiligheter.) Registratorens egne kommentarer markeres med 'E: '.

Når alle feltene i INFORMASJON-skjemaet er fylt ut og raskt kontrollert, klikker du på knappen Lagre informasjonspost. Opplysningene i skjemaet blir da lagret i databasen. Før du klikker på Lagre-knappen bør du alltid sjekke i visningstabellen nederst på skjermen at det ikke tidligere er lagret noen informasjonspost i denne databasen med de samme verdiene i de fire første (tall)feltene. I så fall vil du nemlig få en feilmelding fra programmet som kan være vanskelig å bli kvitt.
Avslutning av registreringsprogrammet

Dersom siste husliste i bunken er ferdig registrert, eller du ønsker å avslutte registreringsøkten for denne gang, sørger du først for å lagre den siste posten du registrerte eller endret, og klikker deretter på det hvite krysset på rød bunn øverst i høyre hjørne av skjermbildet. Programmet avsluttes.

Dersom bunken er ferdig registrert, se punkt 4-5 i kapitelet Praktisk opplegg for registreringsarbeidet (side 5) for hva som videre skal gjøres.

Andre funksjoner i registreringsprogrammet

Feilmeldinger
Registreringsprogrammet RHDReg1923 i versjon 6 fra 8. april 2005 skal være mye mer robust og stabilt enn tidligere versjoner, men programfeil kan allikevel forekomme. Du kan få (feil)meldinger fra programmet uten at du har gjort noe virkelig feil.
          En av de vanligste meldingene er (f.eks.) ”LEILIGHET er blitt endret. Vil du lagre endringene?” Hvis du virkelig har gjort en bevisst endring/rettelse i LEILIGHET-skjemaet, svarer du selvsagt ’Ja’ her, hvis ikke bør du som regel svare ’Nei’. Forhåpentligvis kommer ikke meldingen tilbake.
          En annen feilmelding er ”The index is out of bounds of the array. Do you want to correct the index?” Her bør du prøve å svare ’Yes’ og håpe på at meldingen ikke kommer tilbake.
          Dersom du får opp en meldingsrute på skjermen med et hvitt kryss på rød bakgrunn til venstre, og en tekst som starter med ”An unhandled exception has occurred…..”, er det en alvorligere feil (”runtimefeil”), og du bør avslutte programmet straks med Quit istedenfor å forsøke å fortsette med Continue. Start deretter programmet på nytt. Forhåpentligvis er ikke database​filen din blitt ødelagt, og gjenåpning går bra. I motsatt fall må du lage deg en ny, tom databasefil (kopi av databasemalen) og importere den siste feilfrie sikkerhetskopien (tekst​filen) din inn i denne (se avsnittet Import av data fra tekstfil nedenfor) før du fortsetter registreringen. NB: Ikke utfør noen eksport til tekstfil etter at du har fått en runtimefeil, for da kan også tekstfilen/sikkerhetskopien din bli ødelagt!
Fremvisning av registrerte poster
Under selve registreringsskjemaene for bosted, leilighet, person og informasjon finner du i alle skjermbilder et tabellfelt for fremvisning av lagrede dataposter av den respektive typen. Denne tabellen kan skrolles både horisontalt og vertikalt for å vise fram hhv. flere felt og flere poster. Tabellfeltet har ingen annen funksjon enn fremvisning. Det går f.eks. ikke an å endre poster i tabellfeltet eller å slette dem ved å markere dem og klikke på sletteknappen til høyre (se avsnittet Sletting av tomme poster nedenfor). 

Navigering i og korrigering av registrerte dataposter
For f.eks. å lete fram en lagret personpost i databasen for å gjøre nødvendige korreksjoner i denne (f.eks. etter korrektur), burde det være mulig først å bla seg fram til riktig husliste/ bostedpost med pilknappene i BOSTED-skjemaet, deretter klikke på fanen Leilighet og kunne bla seg fram til riktig personliste/leilighetspost innenfor denne huslisten med pilknappene i LEILIGHET-skjemaet og til slutt klikke på fanen Person og kunne bla seg fram til riktig personpost innenfor denne personlisten med pilknappene i PERSON-skjemaet. Men denne funksjonaliteten er ennå ikke helt på plass i programmet, så du må være forberedt på å måtte bla deg gjennom et stort antall personposter før du kommer fram til den riktige. Men når den riktige posten er hentet fram i skjemaet, kan du utføre nødvendige korreksjoner innenfor dette og lagre posten på nytt. Dataverdiene blir da oppdatert/endret i databasen. Du lagrer enten ved å klikke på Lagre….-knappen eller ved å bla videre med pilknappene. Ved overgang til neste/forrige post i tabellen får du opp en boks med spørsmål om du vil lagre endring, og svarer ’Ja’ på dette.
Sletting av tomme poster
Det hender at det i vanvare opprettes ”tomme” poster i databasen ved at ikke utfylte skjemaer lagres ved uthopp. Slike poster kan slettes ved å bla seg fram til den aktuelle posten ved hjelp av pilknappene nedenfor selve skjemaet og deretter klikke på knappen ”Slett denne ……” til høyre. Men vær forsiktig! Ingen leilighetspost må slettes før alle underliggende personposter (hvis noen) er slettet, og til​svarende må ingen bostedpost slettes før alle underliggende leilighetsposter (hvis noen) er slettet. Men som regel har ikke de tomme postene ennå fått noen underliggende poster. NB: I versjon 6 av programmet skal tomme poster ikke lenger kunne oppstå som beskrevet ovenfor. Blant annet blir knappene Legg til ny leilighet i LEILIGHET-skjemaet og Legg til ny person i PERSON-skjemaet nå ”grået ut” inntil ”inneværende” leilighets- eller personpost er lagret.
Sikkerhetskopiering (backup)
Sikkerhetskopiering kan gjøres på to måter. Det enkleste (metode 1) er hver dag å kopiere filen Bunkennn.mdb over på et annet datamedium enn registrerings-PCens harddisk, f.eks. en
CD-RW, en Zip-disk, en flyttbar minnebrikke eller en annen PC (over nett). (En diskett vil kanskje ha for liten kapasitet?) Det tryggeste (metode 2) er å bruke programmets eksport​funksjon til å produsere en tekstfil som sikkerhetskopi. Se punkt 4 under Praktisk opplegg for registreringsarbeidet (side 5).

Import av data fra tekstfil
Sikkerhetskopier produsert med metode 2 i forrige punkt, dvs. tekstfiler med data fra folke​tellingen 1923, kan importeres tilbake til en database i RHDReg1923 ved å benytte program​mets importfunksjon. La oss tenke oss at databasefilen Bunke043.mdb er blitt ødelagt av en programfeil eller på annen måte, men at du har en kurant sikkerhetskopi Bunke043.txt fra dagen før. Slett eller navn først om den ødelagte databasefilen, f.eks. til Feil043.mdb. Lag så en kopi av den tomme databasemalen Bunke000.mdb og gi kopien navnet Bunke043.mdb. Start RHDReg1923 og åpne den tomme databasefilen Bunke043.mdb. Denne vil i utgangspunktet være klar for registrering av første bosted, og telleren av bostedposter under skjemaet står på 1. Klikk på pilen ’<’ til venstre for telleren en gang, og svar Nei på spørsmålet ”Bosted er blitt endret. Vil du lagre endringene?”. Klikk på pilen ’<’ til venstre for telleren en gang til, og telleren går tilbake til 0. Klikk deretter på ”Eksport/Import” i menyen øverst til venstre, og velg ”Import fra tekstfil”. Naviger deg fram til riktig katalog og velg filen Bunke043.txt i dialogen ”Åpne”, og klikk på Åpne-knappen nederst til høyre i denne. Dataene i tekstfilen importeres nå i den NYE databasefilen Bunke043.mdb, og registreringen kan fortsette i denne. NB: Når du første gang etter importen klikker på Legg til nytt bosted, vil du ofte se at HNR i det tomme skjemaet du får opp er 1 ”for stort” (f.eks. HNR=6 etter at HNR 1-4 er importert). Dette gjør ikke noe, så bare fortsett registreringen.
Lengden på felt
Noen ganger ser registreringsfeltene i skjemaene på skjermen mye lengre ut enn de dataverdiene de er definert for. For eksempel kan feltet Antall personlister i BOSTED-skjemaet kun ta i mot 2 tegn, selv om feltet ser mye lengre ut. Som regel vil du ikke ha behov for mer enn den definerte lengden, men hvis du i et felt får et lydsignal og ikke får skrevet inn mer, må du skrive inn resten (eller all) informasjonen i merknadsfeltet.
Trenger du hjelp?
Spørsmål og andre henvendelser knyttet til selve registreringsprogrammet RHDReg1923 kan rettes pr. e-post til rhdreg1927@oa.disnorge.no .
Vedlegg A

FORKORTELSER TIL BRUK VED DATAREGISTRERING AV FOLKETELLINGEN I KRISTIANIA I 1923
Følgende forkortelser benyttes ved registreringen i de respektive feltene. Forkortelsene skrives alltid med kun små bokstaver.

KJØNN:
m
= mann
k
= kvinne
!!
= ubestemmelig kjønn

BOSTATUS:
mf
= midlertidig fraværende

EKTESKAPELIG STILLING:
ug
= ugift
g
= gift
e
= enke/enkemann
s
= separert
f
= fraskilt

ANTALL FAMILIELEILIGHETER/NÆRINGSLOKALER/FORRETNINGSLOKALER:

v1p1k1
= leilighet med ett værelse + ett pikekammer + ett kjøkken
v2p1k1
= leilighet med to værelser + ett pikekammer + ett kjøkken
v3k1
= leilighet med tre værelser, uten pikekammer + ett kjøkken
v5p2k1
= leilighet med fem værelser + to pikekammer + ett kjøkken
v1
= leilighet med ett værelse, uten pikekammer og kjøkken
    m.fl.

lmbu
= leilighet med butikk 
lmko
= leilighet med kontor 
lmve
= leilighet med verksted 
lmrs
= leilighet med restaurasjon eller spiselokaler 
lman
= leilighet med andre lokaler for næringsdrift

bu
= selvstendige butikker
ko
= selvstendige kontorer 
ve
= selvstendige verksteder 
fa
= selvstendige fabrikker 
rs
= selvstendige restaurasjoner eller spiselokaler 
an
= selvstendige andre lokaler for næringsdrift


Vedlegg B

MENIGHETSFORKORTELSER BENYTTET VED FOLKETELLINGEN I KRISTIANIA I 1923
Listen nedenfor viser menighetene i Kristiania ved folketellingen i 1923 og de forkortelsene av menighetsnavnene som ble stemplet utenpå de enkelte huslistene ved tellingen.

Fag.
Fagerborg menighet
Fr.
Frogner menighet
Gl.A.
Gamle Aker menighet
Grl.
Grønland menighet
Hg.
Hauges menighet
Jac.
Jakob menighet
Johs.
Johannes menighet
Kmp.
Kampen menighet
Lb.
Lilleborg menighet
Matt.
Matteus menighet
Mk.
Markus menighet
Oslo
Oslo menighet

(Gamlebyen)
Paul.
Paulus menighet
Petr.
Petrus menighet
(Sofienberg)
Sag.
Sagene menighet
Tref.
Trefoldighet menighet
Ur.
Uranienborg menighet
V.Fr.
Vår Frelsers menighet
Vaal.
Vålerenga menighet
Wx.
Wexels menighet

�  Det anbefales ikke å klikke på fanen Leilighet og deretter på knappen Legg til ny leilighet fra LEILIGHET-skjemaet. Det kan da nemlig hende at personlisten/leiligheten ikke knyttes til riktig husliste/bosted.
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